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MISSIONS Sous l’autorité des membres des instances statutaires 
(Conseil d’Administration et Bureau), le.la directeur.trice exercera les missions suivantes :

Gestion associative
> �Participer à la mise en œuvre et au développement du projet associatif 
> �Accompagner les membres des instances statutaires de l’association 

dans le pilotage de la gestion associative et dans la prise de décisions
> �Participer aux différentes réunions statutaires de l’association (AG, CA, Bureau)
> �Veiller à la mise en œuvre des décisions prises par ces instances statutaires
> �Coordonner les salariés et bénévoles référents dans l’élaboration 

du rapport d’activité annuel

Gestion des ressources humaines
> �Assurer le bon fonctionnement de l’équipe salariée, en concertation 

avec les administrateurs référents et en collaboration avec 
la responsable administrative et financière

> �Animer les réunions d’équipe
> �Participer à l’embauche des salarié.es en concertation avec les administrateurs 

référents et en collaboration avec les coordinatrices et coordinateurs 
> �Réaliser les entretiens professionnels des salarié.es
> �Superviser la planification et la gestion des projets réalisés par les salarié.es, 

en lien avec les coordinatrices et coordinateurs des secteurs

Gestion administrative et budgétaire
> �Superviser l’organisation administrative de l’association, 

en collaboration avec la responsable administrative et financière
> �Assurer le suivi budgétaire de l’association, en concertation avec le trésorier 

et en collaboration avec la responsable administrative et financière
> �Analyser les documents budgétaires et comptables, en concertation avec le trésorier
> �Rechercher de nouvelles sources de financements en collaboration 

avec les coordinatrices et coordinateurs
> �Superviser la gestion de la trésorerie
> �Participer à la clôture des comptes et aux échanges 

avec l’expert-comptable et le commissaire aux comptes

Développement associatif
> �Représenter, par délégation, l’association auprès des partenaires et des autres acteurs 
> �Superviser la communication externe de l’association
> �Superviser la communication auprès des adhérents et des bénévoles
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du directeur actuel, sa future directrice - son futur directeur.
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PROFIL ET COMPÉTENCES REQUISES
> �Connaissance du milieu associatif, des réseaux de protection 

de la nature et d’éducation, et des réseaux institutionnels
> �Sens des responsabilités 
> �Capacité à gérer des priorités
> �Capacités d’analyse, de décision et d’adaptation
> �Capacités de travail en équipe et d’animation
> �Aisance rédactionnelle, esprit d’analyse et de synthèse
> �Sens de la diplomatie et du relationnel
> �Être autonome, rigoureux.se et organisé.e
> �Expériences dans le domaine de la gestion administrative et budgétaire associative
> �Maitrise des outils bureautiques, collaboratifs y compris en distanciel

CONDITIONS
> �Poste en CDI, statut cadre avec période d’essai de 4 mois renouvelables
> �Durée hebdomadaire de travail : 35 heures annualisées 

(travail ponctuel les WE et en soirée)
> �Lieu : poste basé à Angoulême, possibilité de télétravail
> �Rémunération : convention collective ECLAT ; 

groupe H : Indice 450 + reconstitution de carrière
> �Mutuelle : Harmonie Mutuelle
> �Véhicule personnel indispensable (remboursement des frais kilométriques à 0.55 €/km)
> �Possibilité de véhicule de service
> �Déplacements à prévoir (département, région Nouvelle Aquitaine, France)

 
PROCÉDURE
> �Prise de fonction : au plus tard le 5 janvier 2026 (tuilage prévu)
> �Date limite de dépôt de candidature : 7 juillet 2025
> �Jury prévu : semaine du 28 juillet au 1er août 2025
> �Candidature (CV et lettre de motivation) à envoyer uniquement par courriel à : 

charentenature@charente-nature.org

Pour découvrir les missions de Charente Nature, son organisation, les rapports d’activités et financier… 
Consulter la rubrique «  L’Association » sur www.charente-nature.org
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